
 

La Plataforma de Gestión de Proyectos Teleinformática CEET se ha implementado para facilitar la 

administración de procesos relacionados con los proyectos de formación desarrollados por 

nuestros aprendices. 

Esta Plataforma se encontrará disponible los 365 días del año, para todos los usuarios. Sin 

embargo, para registrar procesos en esta plataforma se recomienda la disposición de tres fases 

para su uso. Los tiempos y ejecución de estas fases se darán a conocer con anticipación por las 

directivas del proceso. 

 

 

FASE I: 

Esta primera fase se llevará al inicio de cada trimestre. En esta fase, los Administradores 

(Coordinadores, Líderes de Área y/o Programa) se encargarán del alistamiento del aplicativo 

(fichas nuevas,  fichas faltantes, etc). A pesar de ser este un proceso interno, las demás tareas 

dentro de la Plataforma estarán habilitadas para todos los usuarios. 

 

 

FASE II: 

Los Instructores Técnicos-Líderes de cada Ficha o Grupo de Formación, ingresarán a la Plataforma 

a revisar que los proyectos de su grupo se encuentren debidamente cargados en la Plataforma, así 

como los aprendices que componen cada Proyecto de Formación. 

El enlace de la Plataforma es: 

https://www.gics-sennova.com/sustentaciones_ceet/ 

Para el inicio de sesión del Instructor Técnico - Líder, se hará con las mismas credenciales de la 

plataforma de Valoración  de Instructores CEET.  

 

https://www.gics-sennova.com/sustentaciones_ceet/


 

Si el Instructor Técnico - Líder no recuerda su contraseña, podrá restablecerla en su correo 

registrado en las Plataformas desarrolladas por el CEET. 

Una vez iniciada la sesión por parte de los instructores, se podrán administrar los proyectos del 

grupo de formación. 

Nota: Todos los procesos relacionados con los proyectos de formación, se registrarán 

automáticamente con el número de documento del usuario que ha iniciado sesión. 

El Instructor Técnico - Líder, podrá ingresar a revisar los Proyectos asociados a su Ficha o Grupo de 

Formación. 

 

En esta fase, el Instructor Técnico-Líder de cada Ficha o Grupo de Formación, ingresará a 

administrar sus correspondientes proyectos. 

 

 

En esta sección, el Instructor Técnico-Líder, podrá crear nuevos proyectos en caso que los 

aprendices informen que hace falta.  



 

 

Así mismo, podrá consultar los aprendices que aparecen asociados a un determinado Proyecto de 

Formación. De ser necesario, podrá eliminar un proyecto, siempre y cuando no tenga aprendices 

asociados ni valoraciones registradas por un jurado.  

Si hace falta algún Proyecto de Formación, el Instructor Técnico-Líder deberá crear el proyecto. 

Para ello, se da clic en el enlace: 

 

Aparecerá un formulario para registrar el nombre del Proyecto de Formación: 

 

Al diligenciar este formulario, se crea el proyecto y automáticamente la Plataforma asigna un 

código a cada proyecto. 

 

 

 

 



Si yo ya creé un nuevo proyecto, ¿cómo asocio los respectivos aprendices? 

Una vez creado el proyecto, el Instructor Técnico-Líder de una manera muy sencilla registrará 

únicamente los números de documento de los aprendices asociados a cada Proyecto de 

Formación. 

 

 

 

Aparecerá el siguiente formulario: 

 

 

Una vez registrados los números de documentos de los aprendices de cada proyecto, podrán ser 

consultados. 

 

Ahora los aprendices podrán ingresar a la Plataforma, a través del mismo enlace y seleccionando 

su respectivo rol.  

http://gics-sennova.com/proyectos_ceet/ 

 

 

http://gics-sennova.com/proyectos_ceet/


 

Al ingresar, aparecerá un formulario donde se le solicita al aprendiz su número de documento. 

- Si un aprendiz no está asociado a ninguno de los Proyectos de Formación, no podrá ingresar a la 

Plataforma. En este caso, deberá solicitar a su Instructor Técnico-Líder, para que sea asociado a 

uno de los proyectos de formación de su Ficha o Grupo de Formación. 

-Si el aprendiz que ingresa por primera vez efectivamente está asociado a un Proyecto de 

Formación, la Plataforma automáticamente solicitará actualización de datos (nombres, apellidos, 

correo y password). Al siguiente ingreso del aprendiz, solo basta con digitar las credenciales que 

acaba de registrar, y la Plataforma automáticamente lo redireccionará a su Proyecto de 

Formación. 

-Los aprendices podrán consultar en cualquier momento de la historia, las valoraciones de su 

Proyecto de Formación, así como todas las observaciones que han realizado sus jurados de turno. 

 

En estos reportes,  el o los aprendices podrán navegar para realizar las tareas correspondientes a 

su proyecto. 

Nota: Los instructores Líderes de cada ficha, podrán registrar los números de documento de los 

aprendices que harán parte de cada proyecto. Si un aprendiz ya estaba registrado en otro 

proyecto, el Instructor Líder podrá trasladarlo a uno de los proyectos que hacen parte de su propia 

ficha. La Plataforma indicará cuáles son los números de documento que ya estaban registrados y 

preguntará a cuál de los proyectos serán asignados estos aprendices. 



 

Posterior a esto, se podrán registrar los aprendices en el nuevo proyecto destino: 

 

 

FASE III: 
El inicio de esta fase será dada a conocer por las directivas del proceso. En esta fase, los 

Administradores de esta Plataforma, asignarán los Jurados a cada uno de los Grupos de 

Formación o Fichas.  

Nota: Los jurados podrán valorar únicamente las fichas que fueron designadas por los 

administradores de esta plataforma. 

 

Quiero ingresar como Jurado 

Para ingresar como jurado, basta con ingresar a la Plataforma con el correspondiente rol. 

 



 

Para comenzar la valoración de los proyectos que hacen parte de este grupo de formación o ficha, 

se debe seleccionar la opción de Jurado: 

 
 

Allí aparecerán todos los proyectos de formación que fueron cargados por el correspondiente 

Instructor Técnico de la Ficha o Grupo de Formación.   

Nota: Solo estarán disponibles las fichas y/o Grupos de Formación autorizadas por las directivas 

del proceso. 

 

 

 

Al ingresar, el Jurado valorará todos los ítems que considere necesarios. Además el Jurado, podrá 

registrar cuantas observaciones considere necesarias. 

 

Dentro de los reportes como Instructor/Jurado, se tienen diversos reportes que podrán ser 

consultados en cualquier momento. 



 

 

Notas adicionales: 

La Plataforma de Gestión de Proyectos es muy intuitiva y guiará con muchas ayudas a los 

diferentes usuarios a los largo de todos los procesos. Cualquier duda o solicitud de soporte, podrá 

dirigirse a la sección ¿Ayuda? que se presenta en el menú principal. 

 

 


