
 

Cordial saludo aprendiz: 

Para diligenciar lo relacionado con la selección de Alternativa de Etapa Productiva, por 

favor tener en cuenta los siguiente pasos: 

 

Ingrese a   

 

 

Una vez ingrese busque 

PORTAL CEET 

 

 

 

 

 

 

De clic en la imagen que muestra 

 



 

 

 

Seleccione el enlace en la opción que muestra la imagen 

 

 

 

 

Cuando muestre la siguiente imagen de clic en Gestionar mi Alternativa de Etapa 

Productiva: 

 

 

 

 

En la siguiente imagen debe ingresar su documento de identidad: 



 

 

 

Si aún no tiene contraseña le aparecerá la siguiente imagen para que asigne su 

credencial 

 

 

 



Una vez finalice la asignación de la credencial le mostrará la siguiente imagen.  De clic e inicie 

nuevamente 

 

 

1. Realice el registro de su firma digital- Paso 1 Datos adicionales del Aprendiz:  En 

un papel en blanco firme grande, tómele foto recórtela y guárdela como foto para 

que posteriormente suba el archivo donde se le solicita. 

 

 

 

 

 



 

 

                                 

 

 

 

2. Ingrese a IR GESTION DEL APRENDIZ y seleccione el Paso 2 Actualización 

Datos del Aprendiz y diligencie totalmente los datos, no debe quedar ningún 

espacio en blanco porque no quedaría seleccionada la alternativa. 

 



 

 



 

 

                                                       

 

 

 



3. Ingrese nuevamente a IR A GESTION DEL APRENDIZ y seleccione el paso 3 

Alternativa de Etapa Productiva 

 

 

 

 

 

 

Dar clic en Asignar o cambiar mi Alternativa de Etapa Productiva 

 

 



Al abrir la pestaña encontrara las alternativas para realizar la Etapa Productiva y debe 

elegir la de su preferencia, marque adicionalmente si es PRIMER VEZ  que elige 

alternativa o es CAMBIO: 

 

 

   

                                                        

 

 

¡Listo! Ya realizaste el proceso. 

 

Después de realizado el proceso debe esperar 15 días   para que le llegue el 

correo de notificación de la selección de la alternativa que elegiste.  Sólo quienes 

elijan Contrato de Aprendizaje se les crea el perfil en SGVA, para las otras 

alternativas No Aplica. 

 



Cualquier inquietud con gusto se le atenderá en el correo 

relacionesceet@sena.edu.co  o en la oficina 313 del complejo sur en Relaciones 

Corporativas. 
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